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A quel moment ma paie est-elle déposée?

e Aux deux semaines, dans la nuit du mardi au
mercredi.

e Au CHU Sainte-Justine, une période débute le
dimanche et se termine le samed..

VOTR E PA I E Comment consulter mon relevé de paie?

e Sur I'intranet, dans l'outil Paie/GRH
* Sur I'extranet en vous connectant au
https://paie-grh.chusj.org

IMPORTANT! La premiére connexion doit étre faite de
I’hdpital.

Note importante : Vous aurez besoin de vos codes
réseau pour vous connecter.
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RELEVE DE
PRESENCE ET

HORAIRE DE
TRAVAIL

Employés au relevé de présence
Vous devez compléter et approuver votre relevé de
présence aux 2 semaines sur I'intranet ou I'extranet.

Exemples d’employés concernées :
« Employés en administration
« Commis de bureau
» Techniciens
* Professionnels

Employé a I’horaire

Vous devez consulter votre horaire sur I'intranet ou
I'extranet afin de valider I'information. Votre gestionnaire
approuvera votre horaire aux 2 semaines.

Exemples d’employés concernées :
» Employés en soins (infirmiéres, infirmieres
auxiliaires, préposés aux bénéficiaires)
» Employés travaillant a I'hygiene et la salubrité
* Employés sur les listes de rappels
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Vos acces

Un courriel contenant votre code d’utilisateur vous
sera acheminé puis un second avec votre mot de
passe Logibec.

Pour accéder a votre relevé de présence ou a votre
relevé de paie, vous devez vous rendre sur la page

UTI L ISATIO N d’accueil de l'intranet, dans la section Outils et
D E |_ OG | B EC sélectionner Paie/GRH
S U R INTRANE[ (HU Sainte-Justine

L,INTRANET Wal=Il 'organisation | Vieautravail &RH | Communicstions | Outils

BOTTINS / RECHERCHER... OUTILS
& Une personne -+ Achats et réquisitiogyf” GRM Web
| *+ Analyses de labgfftoire
*+ Botlin des figffecins
Q, recherche avances > Paie/GRH
. un service + Pharmacie

+ Requétes - Services techniques
-+ Réserver : Locaux « Lieux publics
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Connectez-vous a Logibec avec vos acces.

.- .
e T Loglbec
|

Mot de l—
passe

UTI L ISATIO N Sur la page d’accueil de Logibec, sélectionnez
DE LOGIBEC

I'option de votre choix dans le menu a gauche.

Bienvenue

SUR
L'INTRANET

Menu principal -——

. [ |
.I-Ogl bec

Nouvelles
. Préférences

CHU Ste-Justine @

. Dossier employé

. Horaire

©  Relevé de présence
Relavé de Femployé

Fériés de l'employé

. Relevé responsable
. Relevé de paie

. Assiduité

- Disponibilité

. Vacances

Feuillets fiscaux
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UTILISATION DE
LOGIBEC SUR
L'EXTRANET

L

Accédez a votre paie de chez vous en allant
sur paie-grh.chusj.org

Vous pouvez notammenty :

Consulter et approuver votre releve de
présence

Modifier ou ajouter des disponibilités
(systeme de remplacement)

Consulter votre horaire
« Consulter votre relevé de paie

Pour votre 1¢® connexion, voir le Guide
« Accéder a votre paie de chez vous ».
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RELEVE DE PRESENCE WEB

Lorsque vous sélectionnez le
relevé de présence pour la
période en cours, votre
horaire regulier apparait ainsi
gue les journées fériees, s'il y
en a dans cette période.
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Vous avez dans la section
completement a droite, les
codes de paie qui vous
permettent de modifier votre
releveé de présence.

Remarque de I'employé

Temps reprendre/repris
Banque de temps en date du 2020-05-07 : 0:00
Ecart pour la période - 0:00
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RELEVE DE PRESENCE WEB

A titre d’exemple, voici un relevé de présence incluant les modifications de I’employé

Dans la deuxieme semaine, I'employé s’est déclaré malade le mercredi. Pour ce faire, il a sélectionné la ligne de la journée et la date en question en
la surlignant par un clic. Ensuite, il a été dans le menu de droite en sélectionnant I'icbne «mal» pour maladie.

Dans la méme semaine, 'employé a pris une journée de vacances. Pour l'inscrire, elle a sélectionné la journée et la date en la surlignant par un clic
et puis, en insérant son code en cliquant sur l'icbne «vac» dans le menu de droite.

[ ] = A

@ | | | c horaire | C ison horaire sans prime |
Logibec
. Administration Relevé Rem. employé Temps ire Inf.
Nouvelles Taux d'absentéisme 0.00%
+ IS Période du 2020-05-10 au 20200523
= : [ Code [Pove | pime
t e 1l 1 8:00 16:00 1:00 7:00 | réy T B ST
- Horaire : ; ; 00 )rce e
- o nce 1|/ma 12 8:00 16:00 1:00 7:00|rég
. . 1|/me 13 8:00 16:00 1:00 7:00|rég ﬁﬁm
SIS I Seiais 1je 14 8:00 16:00 1:00 7:00 | rég | Coool || Freur [ Lemal |
FEE=dhimd 1ve 15 8:00 16:00 1:00 7:00|rég
+ Ildewérﬁlﬂjlsahle 1sa 16 [ —
_ Relevé de paie 2/ di 17 Fin: [
+ (e 2/l “1g 8:00 16:00 1:00 7:00|F-12 T
+ D 2/ma 19 8:00 16:00 1:00 7:00|rég Av.hor.: []
. Vacances 2 Dapt: [— u
Feuillets fiscaux 2lje n 8:00 16:00 1:00 7:00 |vac = = o
2/ve 2 8:00 16:00 1:00 7:00 |rég cCurxs
2/sa 2 Sprke :
Prog. :

Remarque de I'employé
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Pour valider ou modifier son relevé
de presence, 'employé doit ensuite
faire les 4 étapes suivantes

1. Sauvegarder ses modifications en
sélectionnant «sauvegarder» dans la

M O Dl Fl ER OU barre d’outils située dans le haut de la
VALIDER SON Pag®:

2. Confirmer ses heures de formation s’il y
a lieu. Une boite de confirmation

RELEVE DE : |
P R ES E N C E apparaitra pour ce faire.

3. Approuver son relevé de présence, sur
la barre d’outils située dans le haut de
la page.

4. Inscrire a nouveau son mot de passe.
Une boite d’information apparaitra pour
ce faire.
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Voici un exemple de releve de paie
gqui comprend trois sections.

CHU SAINTE-JUSTINE
3175 COTE STE-CATHERINE
MONTREAL, QC

H3T1C5

Relevé de paie
Période Matricule N° cheque Payable e
2020-21  (du 2020-01-05 au 2020-01-18) 6936364 2020-01-29

RELEVE DE

Service 7 - DIR.RESS.FIN.PART Titre d'emploi 2101 - TECH ADMINISTRATION Taux horaire  24.00
Département 441 - COMPTABILITE Site du 2019-12-22 au 2020-01-18

Remunerations Deductions Accumulations
Description Unité Mentant Description Montant Description Montant
REGULIER 70.00 203450 | RRQ 708.85 | SALAIRE BRUT
FOR. REM. ADD. 11.20 | IMPOT PROVINCIAL 167.65 | RRQ

IMPOT FEDERAL 144.78 | IMPOT PROVINCIAL
15210 | IMPOT FEDERAL
ASSURANCE EMPLOI 24,55 | RREGOP=SYND
SNE HSJ BUR % 36.83 | ASSURANCE EMPLOI
§8Q (CSN) BASE 68,54 | RETENUE SYNDICALE
55Q (CSN) OPT1 £.65 | CARTE REPAS
oPT2 29.14 | ASSURANCE GROUPE
OPT3 2645| RQAP
™vQ 11.77 | SALAIRE NET
10.11 | PP ASS.IMPOS PROV,
Total - Rémunérations 03610 Total - Déductions #iH.S3
Salaire net f2zr.1m
Autres renseignements Banques au 2020-01-18 Feries non pris
Description Montant Description Montant Année - Numéro Année - Numéro
PART PATR. ASSUR. IMPOS, PROV 1581 | MALADIE COURANTE HR 420
TEMPS DU HR 350
VACANCES QUANTUM HR 86.25
VACANCES T.C HR 96.25
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Voici l'information que vous avez dans la premiere section :

Section grise
e Période de paie
* Numéro d’employé
e Date de dépbt de la paie

CHU SAINTE-JUSTINE
3175 COTE STE-CATHERINE
MONTREAL. QC

H3T1C5

Relevé de paie

’ Période Matricule N* chéque Payabie le
R E I EV E D E 2020-21 (du 2020-01-05 au 2020-01-18) 6936364 2020-01-29

PAIE

Service 7 - DIR.RESS.FIN.PART Titre demploi 2101 - TECH ADMINISTRATION Taux horaire 24.00
Département 441 - COMPTABILITE Site A du 2019-12-22 au 2020-01-18
Rémunérations Dé Accumulations

Description Unité Montant Descrption Mogtant Descripts Mantant
REGULIER 7000 04 00 | R 3 6 | SALAGRE BRUT 002 20
FOR REM ADD 11.20 | e0T PROVINGIAL 21672
IMPOT FEDERAL 30510
RREGOP=SYND 90 57
ASSURANCE EMPLOX 304.10
an ez 1 s 10

Sous la section grise
* Votre direction
* \otre service
» Votre titre d’emploi
» \otre tarif horaire
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Section Rémunérations
Vous avez la description du temps travaillé, le nombre
d’heures et le montant correspondant.

Section Déductions

Vous avez le descriptif de tous les éléments déduits de
votre salaire et les montants préleves.

Exemples : imp0ts, assurances, cotisations syndicales

REL EVE Section Accumulations

Vous avez le cumulatif des montants versés et déduits

D E PA I E dans I'année fiscale en cours.

Remunerations Deductions Accumulations
Descniption Unite Montant Description Montant Description Montant

REGULIER 70.00 2034.20 | RRQ 108,85 | SALAIRE BRUT 4092.20

FOR. REM, ADD. 11.20 | IMPOT PROVINCIAL 16755 | RRQ 21872

IMPOT FEDERAL 144.78 | IMPOT PROVINCIAL 365.10

RREGOP=SYND 152.10 | IMPOT FEDERAL 289.57

ASSURANCE EMPLOI 24,85 | RREGOP=SYND 304.18

SME HEJ BUR 36.83 | ASSURANCE EMPLOI 49.10

550 (CSN) BASE 52,54 | RETENUE SYNDICALE 7368

S50 (CSN) OPTH 665 | CARTE REPAS 215

S50 (CSN) oPT2 28,14 | ASSURANCE GROUPE 217

S50 (CSN) OPT3 2645 | ROAP. 2022

S50 (CSN) Tva 11.77 | SALAIRE NET 2480.55

ROAP 10.11 | PP.ASS.IMPOS.PROV. 382
Total - Remunerations 203510 Total - Deductions T3
Salaire net 1221.717
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RELEVE

DE PAIE

Section Autres renseignements

Vous avez l'information sur :

» La part employeur pour les assurances collectives

» Votre salaire hebdomadaire lorsque vous changez
d’échelon

« Tout message inscrit par le service de la paie s’il y
alieu

Section Banque

Vous trouverez toute l'information mise a jour sur :

» Le solde de votre banque de maladie

* Les heures de temps a reprendre

* Les heures de vacances que vous avez en
banque (vacances quantum)

 Le nombre d’heures de vacances pour lequel
vous serez rémunéré (vacances TC ou TP)

Section Fériés non pris
Vous verrez le code d’un férié que vous n'auriez pas
pris, si c’est le cas.

Total - Remunerations T

F&ries non pris.

t | Annes - Mumern Arree - Farrars

Cesonpuon e
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Note importante

Si vous constatez une erreur sur votre relevé
de paie, vous devez vous adresser
directement a votre gestionnaire. Celui-ci fera
parvenir par courriel une demande de
correction au service la paie.

RELEVE

DE PAIE Vous avez des questions concernant
votre dossier d’employé?
Adressez-les par courriel a

service.employes.hsj@ssss.gouv.gc.ca ou
par téléphone au 514 345-4750, option 3

Exemples de question : échelon, assurances
collectives, déductions au dossier
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Des questions?
Contactez le Service de la paie.

Heures d’ouverture

Du lundi au vendredide 7h30a 11 h30etde 13 ha 15 h 30
Prenez rendez-vous pour nous rencontrer en personne

Par téléphone
514 345-4931
Poste 4742 — Questions en lien avec la paie
Poste 4702 — Mot de passe oublié

Par courriel
paie.hsj@ssss.gouv.qc.ca




